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LEI N° 1855/2009

SUMULA: Institui regras para o pagamento de despesas
através do Regime de Adiantamento e dé&
outras providéncias.

AUTORIA: Poder Executivo

A Cémara Municipal de Jaguariaiva, Aprovou e eu, Prefeito
Municipal na forma do disposto no artigo 67, inciso IV da Lei Orgéanica Municipal,
SANCIONO a seguinte:

LEI

Art. 1° - Fica instituido na Administracdo Municipal
Direta e Indireta do Municipio de Jaguariaiva, nos limites dos créditos orcamentarios, a
forma de pagamento de despesas pelo REGIME DE ADIANTAMENTO, que reger-se-a
pelas normas a seguir estabelecidas, obedecidos aos principios estabelecidos no
Paragrafo Unico do Artigo 60 da Lei Federal n° 8.666/93, e nos Artigos 65, 68 e 69 da
Lei Federal n° 4.320/64.

Art. 2° - Entende-se por Regime de Adiantamento a
entrega de numerdrio a servidor investido em cargo de provimento efetivo ou no
exercicio de cargo em comissdo, precedida de autorizacdo do Ordenador da Despesa,
empenho na dotacdo orcamentaria propria e registro contabil especifico no realizavel
em nome do responsavel pelo recebimento do recurso.

Art. 3° - O Regime de Adiantamento destina-se a
cobertura de despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicacdo,
que economicamente ndo justifiquem a adocdo do sistema usual de processamento em
funcdo do reduzido valor a ser pago, pela impossibilidade, inconveniéncia ou
inadequacdo econdmica de estocagem, e em casos de emergéncia que possam causar
prejuizo ao Municipio ou perturbar o atendimento dos servicos publicos.

Paragrfo 1° - E vedada a aplicacdo dos recursos executados sob este
regime em despesa diversa daquela em que o adiantamento foi empenhado.
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Paréagrafo 2° - N&o se aplica 0 uso do Regime de Adiantamento em
despesas enquadraveis na categoria econdmica de capital.

Art. 4° - As requisigdes de adiantamentos seréo efetuadas
pelo Secretério de cada pasta, através de oficios dirigidos ao Ordenador de Despesa.

Paragrafo Unico - O oficio requisitério sera autuado e protocolado,
seguindo diretamente ao Ordenador da Despesa, para a necessaria autorizacgao.

Art. 5° - Deverdo constar nos oficios requisitorios de
adiantamento as seguintes informacdes:

a) Nome completo, cargo ou fungdo do servidor a quem sera entregue 0 numerario;
b) Classificagdo orcamentéaria completa da despesa;

c) Indicagdo, em algarismos e por extenso, da importancia a ser entregue;

d) A natureza da despesa a realizar;

e) Periodo de aplicagéo dos recursos;

Art. 6° - O Regime de Adiantamento destina-se ao
atendimento das despesas relativas a:

| — Casos de urgéncia, emergéncia ou situacdes extraordinarias, que possam causar
prejuizos ao erario ou colocar em risco a seguranca de pessoas ou valores, em
situagbes ou locais em que o processamento usual possa comprometer o
atendimento objetivado;

Il — Compra de combustiveis ou lubrificantes e efetivacdo de eventuais reparos para
viaturas oficiais, quando em viagem de servigo:

I1l — Pagamento de despesas de viagem, diretamente relacionadas ao objeto do
servigo, ndo vinculadas as diarias de alimentacdo e hospedagem.

IV — Despesas de pequeno vulto, cujo custo de processamento seja superior ao valor
do bem ou servigo pretendido, como tal entendidas as que envolverem importancia
igual a 2 (duas) Unidades Fiscais do Municipio.

Art. 7° - Consideram-se despesas de pequeno vulto e de
pagamento imediato, para os efeitos desta lei, as que se realizarem com:
1. Selos postais, telegramas, radiogramas, lavagem de roupas:
2. Com transportes em geral:
3. Custas judiciais incluindo despesas com certidGes, distribuicbes, honorérios de
perito, serventuario de Justica, entre outros e despesas com Cartérios como
autenticacdes, reconhecimento de firma, registros, procuracdes, entre outras:
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4. Pagamento de licenciamentos, taxas e outras despesas, exigidas por lei, em
relagdo a entidades publicas da Administracdo Direta ou Indireta:

Aquisicéo de livros e periddicos de necessidade imediata:

InscricBes de servidores em cursos de qualificacdo de curta duracéo
Atendimento de despesas decorrentes de ordem judicial,

Outras despesas, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificadas.

o~No O

Art. 8° - As despesas com artigos em quantidade maior
de uso ou consumo previsivel, correrdo pelos itens orcamentarios proprios e seguirdo o
processamento normal da despesa.

Art. 9° - O prazo de aplicacdo seréd de 90 (noventa) dias, a
contar do recebimento do Recurso na Tesouraria Municipal..

Art. 10° - Nenhum pagamento poderd ser efetuado fora
do periodo de aplicacao.

Art. 11° - Os adiantamentos serdo autorizados até 30 de
novembro de cada exercicio financeiro, devendo ser utilizados e com prestacdo de
contas, até no maximo dia 15 de dezembro do mesmo exercicio financeiro.

Art. 12° - Ndo se fard novo adiantamento:

1. A quem ndo haja prestado contas, no prazo legal, do adiantamento anterior;

2. A quem deixar de atender notificacdo para regularizar a prestagcdo de contas,
dentro do prazo de 10(dez) dias;

Para despesas ja realizadas;

A servidor em alcance;

5. A servidor responsavel por dois adiantamentos.

pow

Paragrafo Unico - Considera-se servidor em alcance aquele que:

1. Deixar de atender notificagdo para regularizar a prestagdo de contas dentro do

prazo expressamente fixado;

Deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos nesta Lei;

Aplicar os recursos em desacordo com a legislagdo em vigor;

4. Der causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao Erério, ou ainda, ao que tenha
praticado atos ilegais, ilegitimos ou anti-econémicos.

w ™

Art. 13° - Os protocolados processos de adiantamento
terdo sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 14° - Autorizada a despesa, esta serd empenhada e
paga com cheque nominal a favor do Responsavel indicado no processo.
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Art. 15° - O Responsavel pelo Adiantamento respondera
pela aplicacéo do recurso recebido, mediante assinatura do documento denominado que
comprove a entrega de numerario (Ordem de pagamento e copia do cheque).

Paragrafo Unico - E vedado ao Responsavel pelo Adiantamento transferir
0s recursos repassados a outro funcionario no exercicio da sua aplicagdo e controle
financeiro.

Art. 16° - Caberd a Secretaria Municipal de Finangas
verificar se todas as medidas formais e legais foram observadas, antes de processar a
entrega do numerério ao responsavel pelo adiantamento.

Art. 17° - Efetuado o pagamento, a Secretaria Municipal
de Financas inscreverd o nome do responsavel no Sistema de Compensagdo, em conta
apropriada.

Art. 18° - O adiantamento ndo podera ser aplicado em
despesa de classificacdo diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 19° - A cada pagamento de despesa efetuada o
responsavel exigird o correspondente comprovante, na forma de nota fiscal, cupom
fiscal, recibo ou outro.

Art. 20° - Os comprovantes de despesas serdo sempre
emitidos em nome da Prefeitura Municipal de Jaguariaiva..

Art. 21° - Os comprovantes de despesas ndo poderéo
conter rasuras, emendas, borrdes ou valor ilegivel, ndo sendo admitidas em hipétese
alguma, segundas vias ou outras vias, fotocOpias ou qualquer outra espécie de
reproducéo.

Art. 22° - Em todos os comprovantes de despesas
constara o atestado de recebimento do material ou da prestagdo do servico.

Art. 23° - Nenhuma despesa realizada pelo Regime de
Adiantamento poder ultrapassar o valor de 5% (cinco por cento) do limite estabelecido
no Artigo 23, inciso Il, alinea “a” da Lei Federal n°. 8666/93, conforme previsao do
Paragrafo Unico do Artigo 60 da mesma lei.

Art. 24° - Havendo saldo, este deverd ser recolhido ao
Tesouro Municipal, através de Guia de Recolhimento emitida pela Secretaria
responsavel pela area financeira, da qual devera ser juntada em via original & prestacéo
de contas.

Art. 25° - O prazo para recolhimento do saldo néo
utilizado sera de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do termo final do periodo de aplicac&o.

Art. 26° - O Departamento de Contabilidade classificard o
valor recolhido no grupo das receitas orcamentérias.
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Art. 27° - No més de dezembro todos os saldos de
adiantamentos serdo recolhidos aos cofres municipais, até o ltimo dia util.

Art. 28° - No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo
final do periodo de aplicagdo, o responsavel prestard contas da aplicagdo do
adiantamento recebido.

Paragrafo Unico - Para cada adiantamento sera efetuada uma prestacio
de contas.
Art. 29° - A prestagdo de contas far-se-4 mediante a
entrega, no Departamento de Contabilidade, dos seguintes documentos:

1. Oficio elaborado pelo responsavel do 6rgdo solicitante, encaminhamento a
respectiva prestagéo de contas;

2. Impressos conforme modelos fornecidos pelo Departamento de Contabilidade.

3. Relagdo de todos os documentos de despesas, mencionando o nimero e data

do documento, a espécie de documento, o nome do credor/fornecedor e o valor

da despesa, constando no final da relacdo a soma da despesa realizada;

Guia de recolhimento do saldo n&o aplicado, se houver;

5. Copia da nota de empenho, que deverd ser retirada na Tesouraria no ato do
recebimento do adiantamento e, posteriormente, juntada ao processo;

6. Documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronoldgica, na
mesma sequéncia da relacdo mencionada no item 3, que serdo colados em
folhas brancas tamanho oficio, em qualidade suficiente para que nao fiqguem
sobrepostos, constando, obrigatoriamente, o atestado de recebimento do
material ou da prestagéo do servico;

e

Art. 30° - Nao serdo aceitos documentos rasurados,
ilegiveis, com data anterior ou posterior ao periodo de aplicagdo do adiantamento, ou
que se refiram & despesa ndo classificdvel na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo Unico — Somente serdo aceitos documentos originais, ndo se
admitindo outras vias, fotocdpias ou outra espécie de reproducéo.

Art. 31° - Caber4 ao Departamento de Contabilidade a
analise das contas dos adiantamentos.

Art. 32° - Recebida a prestacdo de contas, conforme
disposto no Artigo 31 desta Lei, o Departamento de Contabilidade verificaré se as suas
disposicdes foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias e fixando
prazo de 10 (dez) dias Uteis para que 0s responsaveis possam cumpri-las.

Art. 33° - Se as contas forem consideradas de acordo com
os dispositivos desta Lei, a Diretoria de Contabilidade e Financas certificara o fato, no
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local apropriado do documento, mencionado no Artigo 32 desta Lei, encaminhando o
processo ja apensado ao que autorizou o adiantamento.

Paragrafo 1° - Aprovadas as contas, o Departamento de Contabilidade:

1. Baixara a responsabilidade inscrita no Sistema de Compensacao;

Comunicard o responsével para tomar ciéncia desta medida;

3. Arquivard o processo de prestacdo de contas, apenso ao processo que
autorizou o adiantamento, em local seguro, onde ficara a disposicdo do
Tribunal de Contas do Estado do Parana.

no

Parédgrafo 2° - Na hipotese de aprovagdo das contas condicionadas a
determinadas exigéncias, a Diretoria de Contabilidade e Finangas:

1. Providenciard o cumprimento das exigéncias determinadas;
2. Adotara as medidas indicativas no item anterior.

Paragrafo 3° - Néo sendo as contas aprovadas, adotar-se-8o as orientacdes
determinadas pelo Departamento de Contabilidade, em seu despacho final.

Art. 34° - O Departamento de Contabilidade organizara
um calendério, para controlar as datas em que deverdo ser apresentadas as prestacdes de
contas dos adiantamentos concedidos.

Art. 35° - No dia atil imediatamente posterior ao
vencimento do prazo para prestacdo de contas, sem que o responsavel a tenha
apresentado, a Diretoria de Contabilidade e Financas oficiara diretamente ao mesmo,
concedendo-lhe o prazo final e improrrogével de 5 (cinco) dias Uteis para fazé-lo.

Paragrafo Unico - Na copia do oficio o responsavel assinara o
recebimento da via original, colocando de préprio punho a data do seu recebimento.

Art. 36° - N&o sendo cumprida a obrigacdo de prestagéo
de contas ap6s o vencimento do prazo final, estabelecido no artigo anterior, o
Departamento de Contabilidade remeterd, no dia seguinte, a copia do oficio referido a
Procuradoria Geral, devidamente informado, para a abertura de sindicancia, nos termos
da legislacdo vigente.

Art. 37° - Os casos omissos serdo disciplinados e
dirimidos pelo Secretério Municipal de Financas.

Art. 38° - O Chefe do Poder Executivo editard decreto
regulamentando esta Lei, no prazo de 30 (trinta) dias, contados se sua publicagéo.
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Art. 39° - Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogando-se as disposi¢cfes em contrario.

Gabinete do Prefeito de Jaguariaiva, 10 de marco 2009.

OTELIO RENATO BARONI

Prefeito



